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JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE

Zastupitelstvo obce Tranovice (dale jen ,zastupitelstvo”) vydavd podle §96 zakona
¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu, (dale jen “ zakon o obcich”) tento
svlj jednaci rad:
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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva upravuje pripravu, svoldni, pribéh a pravidla jednani
zastupitelstva, usndSeni a kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva a dalsSi véci
souvisejici s jeho zasedanim.

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech stanovenych zakonem o obcich. Zastupitelstvo
rozhoduje i v dalSich vécech v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy.

Clanek 2
Svolani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice, svolava
je starosta obce (dale jen ,starosta”) nejpozdéji do 7 dnli prede dnem zasedani.

Zasedani zastupitelstva jsou verejnd. Starosta zve na zasedani zastupitelstva ¢Eleny
zastupitelstva, a to prostfednictvim elektronické posty. Pozvani obsahuje misto, dobu
konani a navrzeny program zasedani zastupitelstva.

Obecni Urad zverejni informaci o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného
zaseddani zastupitelstva vidy nejméné 7dnl pfedem na ufedni desce obecniho Uradu
a na webovych strankach obce a vylepem na plakatovacich plochach.

Pozada-li o to alespon jedna tretina ¢len(i zastupitelstva, je starosta povinen svolat
zaseddani zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnli ode dne, kdy byla
zadost dorucena obecnimu Uradu. V Zadosti o svolani zasedani ¢lenové zastupitelstva
uvedou jimi navrhovany program zasedani.

Starosta svold zasedani zastupitelstva také na zakladé predchoziho usneseni

zastupitelstva nebo rady obce (ddle jen ,rada“) k projednani naléhavych zélezitosti.
Dale muze svolat zasedani ke slavnostnim prileZitostem.

Clanek 3
P¥iprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zaseddani zastupitelstva organizuje starosta podle programu navrieného
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radou.

Navrhy rady, vybord nebo clenll zastupitelstva obce se predkladaji podle obsahu bud'
Ustné na jednani zastupitelstva nebo pisemné.

Materidly uréené pro jednani zastupitelstva jsou zasilany zastupitelim elektronicky.

V odlvodnénych pfipadech mohou byt materidly predloZeny ¢lenlim zastupitelstva
v den zasedani zastupitelstva, a v prilbéhu zasedani bude poskytnut dostatecny cas
k jejich prostudovani.

Clanek 4
Ucast ¢lend zastupitelstva na zasedani

Clenové zastupitelstva jsou povinni zGéastfiovat se kazdého zaseddni zastupitelstva.
Nemohou-li se ze zdvainych dlvod(l zaseddni zucastnit, omluvi se starostovi
prostiednictvim sekretariatu. Clenové zastupitelstva jsou povinni byt p¥itomni po
celou dobu zasedani, pokud znaléhavych dlvodd potfebuji odejit pred jeho
ukonéenim, omluvi se predsedajicimu.

Ugast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny
pfitomnych.

Clanek 5
Program zaseddni zastupitelstva

Navrh programu zasedani zastupitelstva predklada rada, vlastni program schvaluje
zastupitelstvo v Uvodu svého zasedani.

Clanek 6
Prabéh zasedani zastupitelstva

Zahdjeni a Fizeni zasedani
Zasedani zastupitelstva fidi starosta. Predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje

jeho vysledek, ukoncuje zasedani a vyhlasuje prestavku a dba na to, aby zasedani
mélo pracovni charakter a vécny prabéh.
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V zahajovaci €asti zasedani zastupitelstva predsedajici:

a) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny €lend; neni-li pfi zahajeni zasedani
pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech clenli zastupitelstva, ukonci predsedajici
zasedani asvola nahradni zaseddni zastupitelstva ktémuZz programu, ato do
15 dn( od jeho konani,

b) navrhne schvéleni programu zasedani

c) oznami, kdo bude pofizovat zapis ze zasedani,

d) oznami, zda byl ovéren zapis z predchoziho zasedani zastupitelstva a jaké namitky
byly proti nému podany, (zapis proti kterému nebyly podany namitky se poklada
za schvaleny)

e) predloZi ndvrh na volbu dvou ¢lenl zastupitelstva za ovérovatele zdpisu z tohoto
zasedani,

Mistostarosta prednese zpravu o ¢innosti rady.

Byly-li nékterymi cleny zastupitelstva podany namitky proti zdpisu, zastupitelstvo o
nich rozhodne hlasovanim po vyjadieni ovérovatel(.
Zapis z predchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva vyloZzen k nahlédnuti.

Rozprava

Do rozpravy se prihlasuji clenové zastupitelstva zvednutim ruky.

Zucastni-li se zasedani zastupitelstva ¢len vlady nebo jim povéreny zdastupce,
poslanec, sendtor, a pozada-li o slovo, musi mu byt vidy udéleno

Po vystoupeni prihlasenych udéli predsedajici slovo pfihlasenym obcantiim obce, ktefi
dosahli véku 18 let, fyzickym osobdm, které dosahly véku 18 let a vlastni na Uzemi
obce nemovitost (dale jen ,obfan obce”), aby mohli na zaseddni zastupitelstva
vyjadfit své stanovisko k projedndvané véci nebo se vyjadfit k navrhu rozpoctu obce
a k zavérecnému uctu obce za uplynuly rok.

Na vyzvu predsedajiciho prokdze obcan svou totoZnost a oprdvnéni vyjadiovat se na
zaseddni zastupitelstva.

Predsedajici je oprdvnén prerusit vystoupeni obcana, pokud se podstatnym zptlsobem
odchyli od tématu.

Ostatnim Ucastnikim zasedani mulze byt udéleno slovo podle moZnosti a se
souhlasem zastupitelstva.
Ukonceni zasedani

Na zavér zasedani zrekapituluje zapisovatel pribéh zasedani zastupitelstva (prijata
usneseni).
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Pfedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo.

Pfedsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet ¢len(i zastupitelstva

na probihajicim zaseddni pod nadpolovi¢ni vétSinu vSech ¢lenl zastupitelstva.
V tomto ptipadé zasedani svold znovu do 15 dnu ke zbyvajicimu programu.

Clanek 7
Usneseni zastupitelstva, hlasovani

Navrh  usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychdzi ze
zprav projednavanych timto orgdnem a zdiskuse c¢lenld zastupitelstva. Navrhy
usneseni pfipravuji pfedkladatelé.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jedndni, zavéry, opattfeni a zpUsob
kontroly musi byt v usneseni formulovan strucné, adresné, s terminy a odpovédnosti
za splnéni ukladanych ukold.

O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho
clend.

Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, dad predsedajici hlasovat nejprve o téchto

zméndach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o éemz rozhoduje zastupitelstvo. Verejné
hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro ndvrh nebo proti ndavrhu nebo se lze
hlasovani zdrzet. Tajné se hlasuje nebo voli hlasovacimi listky.

Pfed zahajenim hlasovani predsedajici oznami, o ¢em se bude hlasovat.

Kazdy €len zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pripustné.

Kazdy ¢len zastupitelstva mize vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném
namitku proti pribéhu nebo vysledku hlasovani.

Kontrolni vybor sleduje opatfeni a kontroluje vysledky plnéni usneseni.
Clanek 8
Dotazy, pfipominky a podnéty ¢lenli zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo predkladat navrhy zastupitelstvu a dal$im organdim
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obce, jejich je ¢lenem. Vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce, na
vybory, statutarni organy, které obec zfidila, nebo zastupce obce v organech
pravnickych osob, které obec zalozila, poZzadovat informace ve vécech, které souviseji
s vykonem clena zastupitelstva obce od zaméstnancl obce zatazenych do obecniho
uradu.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz obsah
vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30
dna.

Souhrnnou zpravu o vyfizeni ptripominek a dotaz(i predklada rada obce na jednani
zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani. pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim svého dotazu, zaujima ktomuto konecné stanovisko
zastupitelstvo obce.

Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva se zaznamenavaiji v zépise.

Clanek 9
Péce o neruseny prlibéh zasedani zastupitelstva

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Pfedsedajici rusitele upozorni, aby
od svého jednani upustil.

V prabéhu zasedani Zastupitelstva se v jednaci mistnosti zakazuje pouzivat mobilni
telefony a jind zafizeni rusivym zpUsobem.

Clanek 10
Dalsi povinnosti ¢lenl zastupitelstva

Clen zastupitelstva, u n&hoi skute¢nosti nasvéd¢uji tomu, 7e by jeho podil
na projednavani arozhodovani urcité zaleZitosti na zasedani zastupitelstva se
ztetelem k vysledku projednani mohl znamenat osobni vyhodu nebo Skodu (popft.
jinou Ujmu) pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je povinen
oznamit tuto skuteénost pfed zahdjenim zaseddani zastupitelstva, na kterém se m3a
dana zalezZitost projednavat, pokud je to mozné, jinak nejpozdéji pred zahdjenim
projedndvani prislusného bodu programu. Oznameni se podava formou cestného
prohlaseni, a to bud' ustné nebo pisemné k rukam predsedajiciho.

Povinnost verejnych funkcionafl oznamovat osobni zdjem podle zakona
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajm{, ve znéni pozdéjsich predpist, timto neni dotcena.
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Clanek 11
Organizacné technické zalezitosti

O prlbéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida
obecni Ufad. Zapis dosvédcCuje priibéh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Zapis se
nezpracovava formou doslovného prepisu. U jednotlivych bodl programu bude
uvedeno, zda k nim probihala diskuze, kdo diskutoval apod.

Schvaleny zapis dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnoruéné podepsana listina pritomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani
pisemné.

V zdpisu se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahdjeni a ukonceni,

c) pocet pritomnych ¢lend zastupitelstva,

d) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,
e) jméno predsedajiciho,

f) schvaleny program zasedani,

g) jména zvolenych ovérovatell zapisu,

h) pribéh rozpravy se jmény diskutujicich,

i) prlbéh a vysledek hlasovani,

j) ucinénd ozndmeni o stfetu zajmu (osobnim zajmu) podle tohoto jednaciho radu,
k) pfijata usneseni,

[) jméno zapisovatele,

m) datum poftizeni zapisu.

Zapis se pofizuje do 10 dnl po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej
predsedajici, mistostarosta, zvoleni ovérovatelé a zapisovatel. Zapis, v¢. vSech pfiloh,
je uloZzen na obecnim uradu k nahlédnuti ¢lenlim zastupitelstva a ostatnim ob¢anim
obce. Zapis ze zasedani zastupitelstva se do 10 dnl od jeho pofizeni zverejiiuje na
webovych strankach obce. Ve zvefejnéném zdapise se provede anonymizace osobnich
udajl s prihlédnutim k tomu, aby byl zapis nadale konkrétni, urcity a srozumitelny.

Obecni urad je opravnén vést seznam ClenU zastupitelstva s uvedenim jejich
akademického titulu, jména, pfijmeni, adresy a telefonniho cisla do zaméstnani i do
mista bydlisté, ktery slouZi jen pro potiebu clen(i zastupitelstva a vnitfni potiebu
obecniho ufadu.

Obecni uUrad je opravnén na vyzadani jinych osob sdélovat tyto Udaje o ¢lenech
zastupitelstva:

a) akademicky titul, jméno, pfijmeni,

b) vék,

c) povolani,

d) obec trvalého pobytu,

e) clenstvi v politické strané,

f) elektronickou adresu.

Dalsi informace poskytuje obecni urfad pouze s pisemnym souhlasem ¢Elena
zastupitelstva.



Clanek 12
Zavérecna ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva obce Tranovice schvalilo zastupitelstvo usnesenim ¢. 3/4/20/2019
ze dne 23. dubna 2019.



