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ŽÁDOST O POSKYTNUTÍ INFORMACÍ 

Na základě zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění 
pozdějších předpisů, vás žádám o sdělení následující informace:  

Obsah žádosti (dotazu):  

 

 

 

 

 

Žádost o informaci je podána dnem obdržení žádosti úřadem. Z podání musí být zřejmé, kdo o 
informaci žádá. Také u podání prostřednictvím elektronické podatelny musí být uvedena příslušná 
identifikace žadatele (například elektronická adresa). Neobsahuje-li žádost tyto údaje, vyzve žadatele 
ve lhůtě do 7dnů ode dne podání žádosti, aby žádost doplnil, nevyhoví-li žadatel této výzvě do 30dnů 
ode dne jejího doručení, žádost odloží. 

Základní lhůta pro vyřízení žádosti o poskytnutí informací je 15 dnů od jejího podání. Do lhůty se 
nezapočítává den, kdy došlo k podání žádosti. Připadne-li konec lhůty na den pracovního volna, resp. 
klidu (tj.sobotu, neděli, svátek), je posledním dnem lhůty příští pracovní den. Lhůta je zachována, je-li 
posledního dne lhůty informace prokazatelně podána k poštovní přepravě. 

 

Kontaktní údaje (vyplní žadatel): 

Jméno a příjmení žadatele (u právnických osob název firmy): 
 

Datum narození žadatele (u právnických osob IČO):  

Adresa trvalého bydliště (u právnických osob adresa sídla): 

 

Adresa pro doručování (uvádí se pouze v případě, že je odlišná od adresy 
předchozí): 

 

E-mailová adresa:  
 
 
 
Datum: 
Podpis žadatele: 

 

http://elektronické/

